Access - emlékeztető


Adatbázis létrehozás: 
Új fájl…, Üres adatbázis, Hely, Fájlnév 

Tábla létrehozás: 

Új, Tervező nézet, Mezőnevek beírása, Mezőtípusok kiválasztása, Mezőtulajdonságok, [image: image1.bmp] kulcsmező megadása (ha kell), mentés a megadott néven!!!
Tábla importálás TXT fájlból: 

Fájl, Külső adatok átvétele, Importálás…

Hely…, Fájltípus:Szövegfájlok !!!, kiválasztás, Importálás

Határoló jel kiválasztása (Tab), mezőnevek az első sorban – ha nem, akkor „Speciális…” gomb és át kell írni

Kulcsmezőt hozzáadatni (Azonosító) – utólag átnevezhető (tervező nézetben)

Tábla neve, befejezés

Tábla módosítása: 
mező indexelése (lehet azonos, nem lehet azonos): Tábla ( Tervező nézet ( mező kiválasztása

mi jelenjen meg a táblában = sorok elrejtése: Tábla ( Szűrés űrlappal ( a megjelenés feltétele!
oszlopok sorrendjének módosítása: Tábla ( Tervező nézet ( mezőnevek sorrendjét változtatni

oszlop törlése: Tábla ( Tervező nézet ( mezőnevet törölni (az egész sort)

keresés-csere: Szerkesztés ( Keresés… vagy Csere… (de lehet kézzel is!!! néha gyorsabb)

mit írhatunk egy mezőbe (vagy mit nem): Tábla ( Tervező nézet ( Érvényességi szabály :…

Kapcsolatok:

adatbázis ablak (  [image: image2.png]


 Kapcsolatok ( [image: image3.png]


 Tábla hozzáadása (ha kell)

kulcsmezőt (indexelt mezőt) ráhúzni a másikra (fontos a sorrend) ( 

( Kapcsolatok szerkesztése: □hivatkozási integritás, □kaszkádolt frissítés, □kaszkádolt törlés

kapcsolat törlése: jobb gomb ( Törlés vagy delete billentyű
Lekérdezés:

Új ( Tervező nézet ( Tábla hozzáadása (… Bezárás
Rendezés: növekvő vagy csökkenő,  
Rendezés több mező szerint: a gép balról jobbra halad (ha más a sorrend, megcserélni!)

maszkolás(szövegnél): A*,  *A,  *A*,  A*A

relációk(számoknál): =,  >,  <,  >=,  <=,  <> (nem egyenlő), OR(vagy), AND(és) 

pl.: >=10 AND <=30,  dátumnál: >#2005.12.01.#
null (üres), not null (nem üres), Igaz, Hamis
feltétel több mezőben: egy sorban -> ÉS kapcsolat, külön sorban -> VAGY kapcsolat

számított mező készítés:  Új mezőnév : [mezőnév1]+[mezőnév2]…(más művelet is lehet)

összesítés:  Σ  -> Group By:csoportosítás, Sum:összeg, Avg:átlag, Count:darabszám
legnagyobb: csökkenő rendezés, „csúcsérték”-hez: 1

legkisebb: növekvő rendezés, „csúcsérték”-hez: 1 (vagy amennyit kérnek)
választó lekérdezés: ld. fent

kereszttáblás lekérdezés: 

Kereszttábla: Sorfejléc-Group By, Oszlopfejléc-Group By, Érték-Sum, Avg, Count…

akció lekérdezések (! futtatni kell):

frissítő(módosító): Módosítás: [mezőnév], művelet vagy konstans <– ez lesz az új érték
törlő : Törlés: Where, Feltétel: „ami kell” – csak azt a mezőt kell felrakni ahol van feltétel, úgyis az egész rekordokat(sorokat) törli
táblakészítő: Új tábla neve…, Feltétel: „ami kell”, mezőnevek – csak azok a mezők lesznek benne az új táblában amiket felrakunk a rácsra és ki van pipálva !!!

hozzáfűző: Táblanév (amihez kell fűzni az adatokat), Mezőnevek, Feltétel: …
Űrlap: Varázsló…, Tábla kiválasztása, Mezők felrakása, Szerkezet, Stílus, Név
felirat készítés: Tervező nézet ( [image: image4.png]


 ( felrakni a megfelelő helyre
mező hozzáadása: Tervező nézet ( Mezőlista [image: image5.bmp] ( mezőt ráhúzni

szűrés/rendezés kikapcsolása: Rekordok ( Szűrés/rendezés törlése

szűrés készítése: Űrlap nézet ( [image: image6.png]


 Szűrés űrlappal ( feltételt beírni ( [image: image7.png]


 Szűrés

Jelentés: Varázsló…, Tábla/lekérdezés kiválasztása, Mezők felrakása, Csoportosítás, Rendezés, Elrendezés, tájolás, stílus, Név, Befejezés

csoportonként valamilyen számolás: Tervező nézet ( [image: image8.bmp] ( mező kiválasztása ( Csoportfej vagy Csoportláb: Igen ( [image: image9.png]abl |



  ( beírni a képletet
csoportok elkülönítése: vonal a törzs végére

